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Sub Inaltul Patronaj al Majestitii Sale Regele Mihai I al Roméniei

SOCIETATEA DE GEOGRAFIE DIN ROMANIA

Bucuresti, 010041, Bd. Nicolae Balcescu nr.1, Sector 1

IBAN RO0O9RNCB0076008122410001

Banca Comerciala Roméana, filiala sector 5, Bucuresti

Cod fiscal 5223119

Telefon si fax: 021/ 312.33.74; e-mail: geografie@geo-sgr.ro; Www.geo-sgr.ro

FISA CADRU A POSTULUI PENTRU FUNCTIA DE:
SECRETAR GENERAL-ADJUNCT

in temeiul Statutului SGR, cu modificirile si completirile aprobate cu ocazia Congresului SGR
desfasurat la data de 26 octombrie 2013, se incheie prezenta fisa a postului:

Numele si prenumele: conf. univ. dr. MARIAN ENE
Denumirea postului: SECRETAR GENERAL-ADJUNCT

Relatii organizationale:
e ierarhice de subordonare: presedinte, prim-vicepresedinte, vicepresedinti, secretar general;
e de coordonare: Birourile Executive ale Filialelor SGR, secretar executiv, trezorier;
e de colaborare: cu personalul didactic, academic, preuniversitar, gimnazial, cu organizatii
profesionale de profil nationale si internationale, cu autoritatile locale;
e de reprezentare a Societatii de Geografie din Romania.

I. ATRIBUTII GENERALE ALE POSTULUI

Coordoneaza activitatile din judetele de care raspunde: DB, PH.

1. Toate atributiile generale din fisa postului de vicepresedinte, in legatura cu filialele aflate in
coordonare;

2. Coordonare delegatd organizatoricad, economica si financiara;

3. Se informeazad telefonic, prin e-mail, de pe site-ul filialelor judetene sau direct, despre
activitatile si problemele de orice gen din filialele SGR judetene;

4. Consultd permanent site-ul oficial al SGR, www.geo-sgr.ro, si dispune in consecintd masuri
de informare/organizare/participare;

5. Informeaza (telefonic, prin e-mail sau direct) conducerea executivd a SGR despre activitati si
probleme de orice gen constatate in filialele judetene SGR;

6. Solicitd presedintilor de filiale realizarea bazei de date proprii a membrilor acestora;

7. Transmite (daca este de interesul filialelor) corespondenta electronica primita de la centru;

8. Supervizeazad toate informatiile din mediul on-line, care se referd la imaginea si interesele

Societatii de Geografie;



9. Transmite oportun comunicate de presd, In probleme care vizeazd geografia, mediul si
membrii SGR si informeaza secretarul general si secretarul pe probleme de comunicare despre
continutul acestor comunicate;

10. Transmite si verifica, dupa caz, afisarea manifestarilor sau a evenimentelor din agenda
geograficd nationald sau din agenda de activitati a filialelor;
11.  Isi realizeaza sistemul de date de comunicare (cu telefoane si adrese de e-mail) cu intregul

Consiliu National SGR (datele pot fi solicitate de la secretarul general si de la secretarul executiv cu
probleme de comunicare);

12.  Participa la activitatile principale din filiale si informeaza secretarul general;

13.  in perioada desfasurarii concursurilor geografice nationale sau judetene rispunde la
solicitarile organizatorilor principali;

14.  Participa la sedintele Biroului Executiv al Societatii de Geografie, cand este convocat;

15.  Verifica daca presedintele filialelor colaboreaza cu autoritétile locale si le transmite punctele

de vedere ale Societatii de Geografie privind unele fenomene geografice desfasurate sau care
urmeaza sa se desfasoare in aria de responsabilitate;

II. ATRIBUTII SPECIFICE ALE POSTULUI

1. Realizeaza materiale cartografice pentru manifestarile nationale SGR si internationale, la care
particpa membri ai SGR;

2. Amenajarea sediului Societatii si evidenta documentelor si publicatiilor din arhiva, aflate la sediul
central.

I1I. RASPUNDERE DISCIPLINARA

Pentru neindeplinirea sau indeplinirea defectuoasd a sarcinilor din FISA DE POST, vicepresedintii,
secretarul general, secretarul general-adjunct, trezorierul si secretarii executivi ai SGR pot fi
suspendati de catre BExN, in sedinta anuald desfasurata in luna ianuarie a anului urmator.
Indeplinirea sarcinilor din FISA DE POST se va evalua dupi o ,Fisi de evaluare a postului”,
disponibila pe site-ul www.geo-sgr.ro, la rubrica FISE DE POST.




